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MHOJIOKEHUE
0 mopsaKe odecneyeHNs Y4eOHHKAMH 00yYAIOMIUXCS wo
MAOQOY 3apeuenckas cpeaHsisi 00meo0pazoBaTeibHas MIK0JIa

1. O0mue mor0KeHus

\
1. Hacrosmee Ilonmoxxenue o mopsiake obecredenusi ydyeOHHKamMu oOydaromuxcs MyHHIIUIAIBHOTO
aBTOHOMHOT0 00111e00pa30BaTEeIbHOTO  YUPEKIACHHS 3apeueHCKast CpeHsist 001meobpasoBarenbHast IKoJIa ¢
n. 3apeunbsli (manee mo Tekcty — I[lonmoxeHme) pa3paboTaHO B COOTBETCTBHM 3akoHa Poccuiickoit
Oeneparun «O6 obpazoBanuu B PO» u  mucemamMu MunuctepctBa o6pazoBaHus U Hayku PP or
08.12.2011 NeMJI-1634/03) u yCTaHaBIIPBACT:
e TIOPSIOK obecrieueHus] O0yJaIOMMXCs yyeOHHMKAaMH M Y4eOHBIMH MOCOOUSMH B MyHHIIMIIATFHOM
aBTOHOMHOM 0011eo0pa30BaTeIbHOM  YUPEXJACHUU CpefaHel o0meoOpa3oBaTeslbHOW INKOJIE L.
3apeunsiii (nanee — [lopsnok);
e NTOPSZIOK B3aWMOJICHCTBHSI JTODKHOCTHBIX JIUI] YYPEXKACHHUS, YJACTBYIOIIMX B Ipolecce yueOHOro
KHHUTOO0OECIIEUEeHH,;
e [IOC/IEIOBATEIbHOCTh  JEWCTBUN, MeXaHWU3MBl y4yeTa, (UHAHCHpPOBaHHUS, BbIOOpa Yy4yeOHO-
METO/IMYECKOT0 KOMIUIEKTa, CPOKM M YPOBHH OTBETCTBEHHOCTH IOJDKHOCTHBIX JIMI[ IO BOIIpOCaM
y4e0HOro KHUT000€eCcTeueHusl.
2. Hacrosmee [lonoxenue:
. SBNISIETCS  JIOKQJbHBIM  HOPMATHUBHBIM  aKTOM,  PETYJIHPYIOUIUM  JeSTebHOCTh
MyHuUIMnaibHOrO0 aBTOHOMHOTO 0O0Ie0Opa3oBaTeIbHOTO  YUPEXKIEHUs 3apeueHCKass CpenHsis
obmeobOpa3zoBaTenbHas IKoJa (najgee — oOpasoBarenbHOe yupexaenue, OY) B oOpazoBaTenTbHOM
IIpoIieCce;
o BCTYIIAaeT B CHJIy cO JHS ero ytBepxaeHus. Jlamnoe IlomosxeHue neiicTByeT A0 NMPHHSATHS
HOPMAaTHUBHO-IIPAaBOBBIX aKTOB Poccuiickoit ®enepanuy, yCTaHABIMBAIOIIUX HWHOW HOPAIOK
obecrieyeHus yueOHMKaMH 00yYaromuXcs B 00pa3oBaTeIbHBIX YUPESIKICHHSIX;

° paccMarpuBaeTcs U npuHuMaeTcs Ha [legaroruueckom coBere, yTBEpKAAeTCs JUPEKTOPOM;
o [ocjie BHECEHUSI U3MEHEeHU B HacTostee [loioxkeHne Wiy MpUHATHE €r0 B HOBOU pelaKkIuu
npensiymas penakius [1omoxeHus: yrpaduBaeT CHITY.
28 [Topsimoxk obecredyeHnss y4eOHHKAMH — 3TO IOCIIEAOBATEIBHOCTh JACHCTBUN JOKHOCTHBIX JIUIT
00pa30BaTeNbHOTO YUPEXKICHHS 110 PEIICHUIO BOIIPOCOB yU4eOHOT0 KHUT00OecedeHNs 00yJaromuxcs.
4, B OV GecruiatHbiMu y4eOHHKaMH 10 00S3aTENbHBIM JIJISl H3yUEHHUs IMpeAMeTaM OO0eCHEeUHBAIOTCS

clenyoolue Kateropun obydaromuxcs (aajee — JIbroTHas KaTeropus):

e oOyyaromuecs MepBbIX KIacCOB;

e JIeTH-UHBAU/IBI;

e JICTH U3 CeMel MHBaIUIOB;

e JIETH, OKa3aBIIUECS B TPYIHOU )KU3HEHHOU CUTYallUu;

e JIETU U3 MAJIOUMYIINX CeMel, B TOM YHCIIE U3 MHOTOJIETHBIX CEMEH.
5. [Ipu opranmzamuu y4eOHOro Tmpolecca AOMYCTUMO HCIOJIB30BaHUE Y4eOHO-METOAUUYECKOTO
obecrieyeHHuss W3 OJHOU TPEIMETHO-METOIUYECKON IUHUU (IUJAKTHYECKOW CHUCTEMBI IS HadaabHOU
IITKOJIBI).
6. HopMmaTuBHBINH CPOK HCIOJIH30BaHUS y4eOHHUKOB — 4 roja, B MOPSJIKE HUCKIIOYEHHUS JOIYCKAeTCs
yBEJIMYEHHs] CPOKa JI0 5 JIeT, Ha OCHOBaHWHU MyHKTa 1.5 miucekMa MuHHCcTepcTBa 00pazoBanus U Hayku PO
or 08.12. 2011 NeMJI-1634) B 2013-2014 yueGHOM rojy HCIIOIH30BaTh YUeOHHUKH, H3aHHbIe paHee 2007
roja, NPH HX XOpOImeM (H3HYECKOM COCTOSHHH H COOTBETCTBHM (eAepabHOMY KOMIIOHEHTY
TOCYIapCTBEHHOTO 00pa30BaTENbHOTO CTaHIapTa 00Iero 06pa3zoBaHusl.




1. Учет библиотечного фонда учебной литературы
образовательного учреждения

1. Образовательное учреждение формирует библиотечный фонд учебной литературы, осуществляет учет учебников, входящих в данный фонд, обеспечивает их сохранность и несет за него материальную ответственность.
2. Учет библиотечных фондов учебной литературы осуществляется работниками библиотеки ОУ в соответствии с п. Приказом Министерства образования РФ от 24.08.2000 № 2488 порядком учета библиотечных фондов учебной литературы общеобразовательного учреждения
.
3. Учет библиотечных фондов учебников отражает поступление учебников, их выбытие, величину всего фонда учебников и служит основой для обеспечения сохранности фонда учебников, правильного его формирования и использования, контроля за наличием и движением учебников. На основе учетных документов осуществляется контроль за сохранностью фонда, проверка и передача его от одного работника другому, ведется статистическая отчетность: «ОШ – 1 Сведения о дневном общеобразовательном учреждении», инвентаризационных ведомостей;

4. Библиотечный фонд учебной литературы ежегодно пополняется необходимыми учебниками, количество которых определяется потребностями участников образовательного процесса и комплектуется в соответствии с федеральными перечнями учебников и учебных пособий с опорой на образовательные программы Учреждения. Как правило, учебник используется не менее 4 лет; в порядке исключения Допускается увеличение срока до 5 лет; на основании письма Министерства образования и науки РФ от 08.12.2007  №МД-1634/ допускается увеличение срока на учебники изданные ранее 2007 года, при их хорошем физическом состоянии и соответствии федеральному компоненту государственного образовательного стандарта общего образования 
5. Библиотечный фонд школьных учебников учитывается и хранится отдельно от библиотечного фонда школьной библиотеки;

6. Сохранность фонда учебников Библиотеки Учреждения обеспечивается через:

· проведение мероприятий по сохранности учебников и воспитанию бережного отношения в книге;
· разработку и использование Правил пользования учебниками из фонд учебной литературы библиотеки Учреждения с определением мер ответственности за утерю или порчу учебников (приложение №1);

· реализацию при учете учебного фонда библиотеки Учреждения единого порядка учета в соответствии с действующим локальным нормативным документом «Положение о порядке создания, обновления, использования фонда учебной литературы библиотеки и мерах, обеспечивающих его сохранность»;

2. МЕХАНИЗМ ОБЕСПЕЧЕНИЯ УЧЕБНОЙ ЛИТЕРАТУРОЙ.
3.1. Механизм обеспечения учебной литературой включает в себя:

· инвентаризацию библиотечных фондов учебников. Работники библиотеки Учреждения анализируют состояние обеспеченности фонда библиотеки учебниками, выявляют дефицит, передают результат инвентаризации заместителю директора по УВР, курирующему направление деятельности;

· формирование списка учебников и учебной литературы на предстоящий учебный год
;

· выявление обучающихся, отнесенных к льготной категории, для первоочередного обеспечения учебниками из фонда библиотеки Учреждения. Статус обучающегося, относящегося к льготной категории, устанавливается решением комиссии по социальной поддержке обучающихся по заявлению родителей (законных представителей) и на основании:

· документов, предоставляемых родителями (законными представителями) в Учреждении из муниципальных органов социальной защиты населения;

· или заключения родительского комитета класса;

· составление и утверждение списков обучающихся льготных категорий для первоочередного обеспечения учебниками из фонда учебной литературы библиотеки Учреждения;

· разработка и утверждение нормативных документов, регламентирующих деятельность Учреждения по обеспечению учебниками в предстоящем учебном году:

· приказ о назначении ответственного за обеспечения учебниками, в том числе льготных категорий обучающихся;

· приказ о распределении функциональных обязанностей работников Учреждения по организации работы по учебному книгообеспечению обучающихся. Директор Учреждения издает приказ на основании циклограммы деятельности Учреждения по вопросам обеспечения обучающихся учебниками и учебными пособиями (приложение №2);

· приказ, утверждающий порядок обеспечения учебниками в предстоящем учебном году;

· план мероприятий по обеспечению учебниками обучающихся всех категорий, в первую очередь, льготной категории (приложение №3);

· правила пользования учебниками из фонда учебной литературы библиотеки Учреждения (приложение №1);
· информирование обучающихся и их родителей (законных представителей) о перечне учебников, входящих в комплект для обучения в данном классе, о наличии их в библиотеке Учреждения;

· оформление стенда к 01 июня на период летних каникул  для обучающихся и их родителей (законных представителей) со списками учебников и дидактическими материалами
 и порядком обеспечения учебниками обучающихся в предстоящем учебном году. Информация, размещенная на стенде, дублируется на официальном сайте Учреждения;

3.2. Процесс работы по формированию списка учебников и учебных пособий включает следующие этапы:

· работа педагогического коллектива с Федеральным перечнем учебников, рекомендованных (допущенных) к использованию в образовательных учреждениях;

· подготовка перечня учебников, планируемых к использованию в новом учебном году;

· предоставление перечня учебников методическим объединениям на согласование;

· составление списка заказа учебников и учебных пособий на следующий учебный год;

· заключение договора с поставщиком о закупке учебной литературы;

· приобретение учебной литературы;

3.3. Обязательные условия к приобретаемым учебникам и учебным пособиям:

· допускается использование только учебно-методических комплектов, утвержденных и введенных в действие приказом директора Учреждения, входящих в утвержденные федеральные перечни учебников, рекомендованных (допущенных) Министерством образования и науки Российской Федерации к использованию в образовательном процессе;

· приобретение учебников и учебных пособий для обучающихся Учреждения, в том числе и для обучающихся льготных категорий, возможно исключительно в соответствии со списком учебников для использования в образовательном процессе Учреждения на предстоящий  учебный год, утвержденным приказом директора Учреждения;

3. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ.
4.1. Директор Учреждения несет ответственность за:

· за соответствие используемых в образовательном процессе учебников и учебных пособий федеральному перечню учебников, рекомендованных (допущенных) Министерством образования и науки Российской Федерации к использованию в образовательном процессе;

· обеспечение учебниками льготных категорий обучающихся; 

4.2. Заместитель директора по учебно-воспитательной работе несет ответственность за:

· определение списка учебников в соответствии с утвержденными федеральными перечнями учебников, рекомендованных или допущенных к использованию в образовательном процессе в имеющих государственную аккредитацию и реализующих образовательные программы общего образования образовательных учреждениях, а также учебных пособий, допущенных к использованию в образовательном процессе в таких образовательных учреждениях;

· осуществление контроля использования педагогическими работниками в ходе образовательного процесса учебных пособий и материалов, учебников в соответствии:

· со списком учебников и учебных пособий, определенным Учреждением;

· с образовательной программой, утвержденной приказом директора Учреждения;

4.3. Заведующий библиотекой несет ответственность за:

· достоверность информации об имеющихся в фонде библиотеки Учреждения учебниках и учебных пособиях;

· достоверность оформления заявки на учебники и учебные пособия в соответствии с реализуемыми Учреждением образовательными программами и имеющимся фондом библиотеки Учреждения;

· заключение и оформление договора на их поставку в Учреждение учебников и учебных пособий в соответствии с реализуемыми Учреждением образовательными программами и имеющимся фондом библиотеки Учреждения;

· достоверность информации об обеспеченности учебниками и учебными пособиями обучающихся Учреждения на начало учебного года; 

· организацию обеспечения в полном объеме льготной категории обучающихся учебниками и учебными пособиями, имеющимися в фонде библиотеке Учреждения, и равномерное распределение учебников, имеющихся в фонде библиотеки, между остальными обучающимися;

· осуществление контроля за сохранностью учебников и учебных пособий, выданных обучающимся;

4.4. Руководитель методического объединения несет ответственность за:

· качество проведения процедуры согласования перечня учебников и учебных пособий на соответствие:

· учебно-методическому обеспечению из одной предметно-методической линии (дидактической системы для начальной школы);

· требованиям федерального государственного образовательного стандарта;

· федеральному перечню учебников;

· образовательным программам, реализуемым в Учреждении;

· определение минимального перечня дидактических материалов для обучающихся (рабочие тетради, контурные карты и т.д.), приобретаемых родителями (законными представителями), в соответствии с образовательными программами, реализуемыми в Учреждении;

· достоверность информации для формирования списка учебников и учебных пособий для обучающихся на предстоящий учебный год, предоставляемой ответственному за организацию учебно-методического обеспечения образовательного процесса Учреждения, по результатам согласования перечня учебников и учебных пособий;

4.5. Ответственный за организацию учебно-методического обеспечения образовательного процесса Учреждения несет ответственность за:

· своевременность осуществление процедуры формирования списка учебников и учебных пособий (п. 3.2. настоящего Положения);

· выявление обучающихся, отнесенных к льготной категории, для  первоочередного обеспечения учебниками из фонда библиотеки Учреждения и достоверность списка данной категории детей;

· составление и утверждение списков обучающихся льготных категорий для первоочередного обеспечения учебниками из фондов учебной литературы библиотеки Учреждения;

4.6. Вновь прибывшие учащиеся в течение учебного года обеспечиваются учебниками из библиотечного фонда в случае их наличия в фонде, в случае отсутствия – приобретают самостоятельно;

4.7. Педагоги Учреждения обеспечиваются учебниками из фонда Учреждения в единичном экземпляре в случае их наличия в фонде. Приобретение книгоиздательской продукции (учебников, методических пособий и других изданий) педагогическими работниками осуществляется самостоятельно, в том числе за счет средств ежемесячной компенсации.

� Порядок учета фондов учебников, введён в действие Приказом Министерства образования РФ от 24.08.2000 № 2488


� см. п. 3.2.настоящего Положения


� В списке учебников на предстоящий учебный год доводятся сведения до обучающихся и их родителей (законных представителей) минимальный перечень дидактических материалов (рабочие тетради, атласы, контурные карты и т.д.), приобретаемых за счет средств родителей





